ZARZADZENIE NR 32 /2020
DYREKTORA
Szkoly Podstawowej nr 5 im.
Leonida Teligi w Grodzisku Mazowieckim
z dnia 26-09-2020 r.

w sprawie zmiany trybu nauczania na tryb hybrydowy w Szkole Podstawowej nr 5 im.
Leonida Teligi w Grodzisku Mazowieckim

Dyrektor szkoty na podstawie

*Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (t.j. Dz.U. z 11.01.2020r. poz. 910),
*Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z2019 r. poz. 1481, 1818 i
2197),

*Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. 2003
nr 6 poz. 69 z pdzn. zm.) oraz opinii Sanepidu zarzadza co nastepuje:

§1
1.W okresie od dnia 28-09-2020r. do dnia 05-10-2020 r. w Szkole Podstawowej nr 5
im. Leonida Teligi w Grodzisku Mazowieckim wprowadza si¢ hybrydowy (zdalny i1
stacjonarny,) tryb nauczania z tym, ze:
2.W okresie od dnia 28-09-2020r. do dnia 01-10-2020 r. Dyrektor szkoty zawiesza zajecia dla
klas 1-3, i klasy 6b w zakresie wszystkich zaj¢¢ z systemu stacjonarnego na tryb zdalny.
3.W okresie od dnia 28-09-2020r. do dnia 05-10-2020 r. Dyrektor szkoty zawiesza zajecia dla
klas : 5c, 6c, 7a, 8c, w zakresie wszystkich zaj¢¢ z systemu stacjonarnego na tryb zdalny

§2
Zajecia stacjonarne prowadzone sg dla oddziatu zerowego oraz klas 4 a b, ¢, 5ai b, 6ai d,
7b,84a,bi d.

§3
Zajgcia stacjonarne jak 1 zdalne sa realizowane zgodnie z zasadami obowigzujacymi
odpowiednio dla kazdej z form nauki (Zatacznik nr 1).

§4
1. Zobowigzuj¢ wychowawcéw klas do bezzwlocznego przekazania informacji rodzicom i
uczniom za posrednictwem dziennika elektronicznego oraz drogg e-mailowa, a W
przypadku braku takiej mozliwosci droga telefoniczna.
2. Wychowawcy uzyskuja potwierdzenie odbioru informacji od rodzicow 1 ucznidéw.

§5
1. Rodzice, ktorzy nie sa w stanie zorganizowac opieki dla dzieci w domu, przekazuja
informacje wychowawcy klasy.
2. Zamiast $wietlicy w godzinach 8.00-16.00 dla dzieci zostanie zorganizowana opieka,
ktorag sprawowa¢ beda nauczyciele wspomagajacy, a w czasie zaje¢ lekcyjnych
nauczyciele edukacji wczesnoszkolnej.

§6

1. Celem wsparcia 1 wzmocnienia dzialan zapobiegajacych oraz diagnozujacych poziom
zagrozenia COVID-19 powoluj¢ zespdt ds. bezpieczenstwa epidemicznego Srodowiska
szkolnego.

2. W sktad zespotu wchodza:



1) Przedstawiciel Rady Pedagogicznej,- Pan Andrzej Siwik

2) Przedstawiciel pracownikow administracji i obstugi -Pan Bogustaw Maksymowicz

3) Przedstawiciel Rady Rodzicéw — Przewodniczaca-Pani Katarzyna Zaradkiewicz

. Powotuj¢  szkolnego koordynatora bezpieczenstwa, ktory jest jednoczes$nie
przewodniczacym zespotu ds. bezpieczenstwa epidemicznego srodowiska szkolnego.

. Zadaniem koordynatora jest nadzorowanie dzialan poszczeg6élnych cztonkow zespotu ds.
bezpieczenstwa srodowiska szkolnego oraz $cista wspotpraca z dyrektorem szkoty.

. Szczegolnym zadaniem koordynatora jest zbieranie biezacych informacji na temat stanu
epidemicznego na terenie szkoty oraz dokonywanie wstepnej oceny stanu bezpieczenstwa
epidemicznego szkoly i przekazywanie na biezgco tych informacji dyrektorowi.

. Kazdego dnia koordynator przekazuje informacj¢ o stanie epidemicznym $rodowiska
szkolnego dyrektorowi lub osobie wyznaczonej w zastepstwie za dyrektora.

. Wszyscy cztonkowie zespotu sg zobowigzani do bezzwlocznego przekazywania biezacych
informacji dotyczacych zagrozenia stanu bezpieczenstwa epidemicznego szkolnemu
koordynatorowi bezpieczenstwa.

. Przyjmuje si¢ nastgpujace formy przekazywania informacji:

1) podczas osobistej rozmowy;

2) droga telefoniczna;

3) droga e-mailowsa.

Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania
Grodzisk Mazowiecki, dn. 26-09-2020 r.

Podpis dyrektora szkoly

M.Okurowska



Zatgcznik nr 1
Szczegolowe zasady pracy szkoly w formie zdalnej i stacjonarnej

Od dnia 26-09-2020 r. zobowiazuje wszystkich nauczycieli do podjecia pracy w trybie
zdalnym w klasach 1-3, 5c, 6b, 6c, 7a, 8c.

. Ustalam nastepujace formy kontaktu z dyrektorem szkoty:
1) kontakt za pomoca e-dziennik,
2) kontakt e-mail na adres: malgorzata.okurowska@grodzisk.pl
3) kontakt telefoniczny: tel. 227346020 tel. kom. 787910571
4) kontakt za pomoca komunikatora: Messenger.
5) Kontakt bezposredni na terenie szkoly w wyznaczonym miejscu po wezesniejszym

powiadomieniu.
. Zobowiazuje nauczycieli do prowadzenia zdalnego nauczania ze szkoty oraz
z prywatnych domoéw, w przypadku nauczycieli przebywajacych na kwarantannie, pod
warunkiem posiadania niezbednego sprzgtu umozliwiajacego bezpieczne prowadzenie
zdalnego nauczania.
. W przypadku, gdy nauczyciel, nie dysponuje odpowiednim sprzetem (komputerem,
laptopem z podtagczeniem do Internetu), z ktérego moglby skorzysta¢ w domu, lub nie
posiada warunkéw do realizacji takiego nauczania w warunkach domowych,
(niezwtocznie) informuje o tym fakcie dyrektora szkoty, najp6zniej do dnia
poprzedzajacego wdrozenie trybu zdalnego. W takiej sytuacji dyrektor szkoty (w
miar¢ mozliwosci) zapewni sprzet stuzbowy, dostgpny na terenie szkoly lub
zobowiaze nauczyciela do alternatywnej formy realizacji podstawy programowej (np.:
przygotowania materialtow w formie drukowanej).
. W przypadku gdy uczen nie dysponuje w domu odpowiednim sprzetem w miarg
mozliwosci szkota udostepni sprzet stluzbowy do uzytkowania w warunkach
domowych na podstawie umowy uzyczenia.
. Zobowigzuje wszystkich nauczycieli do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, zgodnie
Z przydzielonym wymiarem godzin, z zastosowaniem narzg¢dzi informatycznych.
. Zdalne nauczanie ma mie¢ przede wszystkim charakter synchroniczny (zajecia online
W czasie rzeczywistym za pomocg narzedzi umozliwiajacych potaczenie sig
Z uczniami) z zastosowaniem nastepujacych platform i aplikacji edukacyjnych:

e www.epodreczniki.pl

www.office365.com

Teamsy

Eduelo

ZOOM

www.gov.pl/zdalnelekcje

. W celu uzupehienia nauczania synchronicznego oraz w celu zréznicowania form
pracy zobowiazuje rowniez nauczycieli do pracy z uczniami w sposob asynchroniczny
(nauczyciel udostepnia materiaty a wuczniowie wykonuja zadania w czasie
odroczonym). Udostgpnianie materiatow realizowane powinno by¢ za posrednictwem
e-dziennika lub poczty elektronicznej, a w sytuacji braku dostepu do Internetu
Z wykorzystaniem telefonow komorkowych ucznia lub rodzicow.

. Nakazuje¢ wszystkim nauczycielom okreslenie warunkow realizacji zdalnych
konsultacji merytorycznych — nalezy okresli¢ dzien oraz godzing dostgpnosci
nauczyciela i narzedzie komunikacji. Zaleca si¢ kontakt za pomoca e-dziennika,
platform edukacyjnych, poczty elektronicznej, kontakt telefoniczny oraz
komunikatory (WhatsApps, Messanger).



http://www.epodreczniki.pl/
http://www.office365.com/

10.

11.

12.

Zobowiazuj¢ nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do narzedzi, ktore

zamierzajg stosowa¢ w zdalnym nauczaniu, ze szczegdlnym uwzglednieniem

mozliwo$ci psychofizycznych uczniow.

Ustalam zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami:

a) Nauczyciele sa zobowigzani do utrzymywania statego kontaktu z rodzicami.

b) Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywac¢ si¢ z wykorzystaniem
nastepujacych narzedzi:

e e-dziennika,

e poczty elektronicznej e-maili,

e telefonéw komorkowych i stacjonarnych,

e komunikatoréw takich jak WhatsApp, Messenger.

¢) Nalezy okresli¢ i poda¢ do wiadomosci rodzicéw sposoby oraz czas, kiedy
nauczyciel jest dostepny dla rodzicoéw.

Nauczyciele prowadza dokumentacje procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi

przepisami.

1)Nauczyciele dokumentujg prowadzenie zaje¢ W e-dzienniku zgodnie z planem

zajec.

2)Zaznaczaja frekwencje¢ uczniow na zajeciach on-line. W przypadku zajec

prowadzonych w sposob asynchroniczny obecnos$¢ UCznia zaznacza si¢ na podstawie

odebranych wiadomosci.

3)W zaktadce zadania domowe nauczyciele umieszczaja informacje o formie pracy

zdalnej i pracy domoweyj.

4) Scenariusz lekcji nauczyciele przesytaja jako zatacznik w chmurze poprzez

e-dziennik.

13.Nauczyciele monitoruja aktywno$¢ uczniéw przez sprawdzanie odebranych
wiadomosci 1 odrabianych zadan domowych.

14. Postepy uczniéw sg monitorowane na podstawie biezacych osiggnig¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen, prac,
quizdw, projektow, zadan w czasie odroczonym (nauczanie w czasie odroczonym).

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Nauczyciel moze wymagac od uczniéw wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektow umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach
edukacyjnych lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu
i udokumentowanie jej, np. w postaci zdjecia przestanego droga mailowa.

Zdalne nauczanie nie moze polega¢ tylko 1 wylacznie na wskazywaniu i/lub
przesytaniu zakresu materiatu do samodzielnego opracowania przez ucznia.
Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, omowi¢ 1 przeéwiczy¢ z uczniami nowe
treSci podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad
I wskazowek nauczyciela do wykonania zadania w formach i czasie okre$lonych
wczesniej przez nauczyciela.

Nauczyciel informuje ucznia o postgpach w nauce 1 otrzymanych ocenach podczas
biezacej pracy z dzieckiem lub po jej zakonczeniu w sposdb wczesniej ustalony przez
nauczyciela (np. poprzez e-mail, e-dziennik lub komunikatory spoteczne).

Nauczyciel informuje rodzica o postgpach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego
ocenach w sposdb wczesniej ustalony przez nauczyciela (np. poprzez e-mail, e-
dziennik.

Nauczyciel na biezaco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudno$ciach
W opanowaniu przez ucznia wiedzy 1 umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki
nauczania na odlegtos¢ (np. poprzez e-mail, e-dziennik lub komunikatory spoteczne).
Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do Internetu,
nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob,



8) Nauczyciele w pracy zdalnej moga organizowaé kartkowki, testy, sprawdziany ze
szczegblnym uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez ucznia,

15. Ustalam obowigzki wychowawcow w zakresie wprowadzenia zdalnego trybu nauczania

1) Wychowawca klasy pelni rol¢ koordynatora nauczania zdalnego w stosunku do
powierzonych jego opiece uczniow.
2)Wychowawca ma obowigzek:

a) niezwlocznego poinformowania rodzicow i ucznidéw swojej klasy o zmianie
trybu nauczania, zgodnie z zasadami komunikowania si¢ ,
b) ustalenia, czy kazdy z jego uczniow posiada w domu dostep do sprzgtu

komputerowego i do Internetu. W przypadku braku takiego dostgpu wychowawca
niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly w celu rozwigzania problemu
lub ewentualnego ustalenia alternatywnych form ksztatcenia,

c) monitoruje proces rozwigzania problemu do czasu jego pelnego ustapienia,
0 czym informuje dyrektora szkoty.

d) wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, e-mail, komunikatory spoteczne,
telefon) ze swoimi wychowankami,

e) reagowania na biezace potrzeby i problemy zwigzane z ksztatceniem zdalnym,
ktore zglaszaja jego uczniowie lub rodzice,
f) wskazania warunkéw, w jakich uczniowie 1 rodzice moga korzysta¢ ze

zdalnych konsultacji z wychowawca klasy.

16. Ustalam obowiazki pedagoga/psychologa /logopedy, terapeuty, nauczycieli
wspierajgcych w czasie prowadzenia nauczania zdalnego

1) Specjalisci szkolni sg dostepni dla ucznidow i rodzicow zgodnie z wezesniej ustalonym
harmonogramem zajgé

2) Dla wucznidbw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz dla uczniow
posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego organizuje si¢ zdalne
nauczanie lub w szkole zgodnie z harmonogramem zajec.

3)Specjalisci prowadza dokumentacje w sposob przyjety w szkole.
4).Specjalisci maja obowigzek:
1) ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami ,
2) organizowania konsultacji online,
3) organizowania zaje¢ w sposOb stacjonarny, jezeli uczen nie przebywa na
kwarantannie 1 wybierze taki sposob kontaktu,
4) $wiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej otoczenia opieka
i udzielanie wsparcia uczniom, ktorzy majg trudno$ci z adaptacjg do nauczania
zdalnego,
5) wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych
ucznidow w kontekscie nauczania zdalnego.
6) wskazania alternatywnych form realizacji zaje¢, jesSli uczen ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi lub uczen posiadajacy orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego nie jest w stanie zrealizowa¢ programu w sposéb zdalny,

17. W szkole obowigzuja zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych
i zasobow w Internecie

1) W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystaja ze swojego
prywatnego sprz¢tu komputerowego, ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo



danych osobowych ucznidéw, rodzicoOw, innych nauczycieli oraz pracownikow szkoty,
ktore gromadza i s3 zobowigzani do przestrzegania procedur okreslonych w polityce
ochrony danych osobowych.

2) Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za prywatny sprzet komputerowy.

3) Zabrania si¢ zgrywania na dysk twardy komputera shluzbowego, uzyczonego
komputera uczniom oraz uruchamia jakichkolwiek programéw nielegalnych oraz
plikow pobranych z niewiadomego zrodta.

4) Zabrania si¢ wchodzenia na strony, na ktorych prezentowane sg informacje
0 charakterze przestgpczym, hackerskim, pornograficznym, lub innym zakazanym
przez prawo (na wigkszosci stron tego typu jest zainstalowane szkodliwe
oprogramowanie infekujace w sposdb automatyczny system operacyjny komputera
szkodliwym oprogramowaniem).

5) Nie nalezy w opcjach przegladarki internetowej wilacza¢ opcji autouzupelniania
formularzy i zapamigtywania haset.

6) W przypadku korzystania z szyfrowanego potaczenia przez przegladarke, nalezy
zwraca¢ uwage na pojawienie si¢ odpowiedniej ikonki (ktédka) oraz adresu www
rozpoczynajacego sie fraza “https:”. Dla pewnosci nalezy ,,klikna¢” na ikonke ktodki i
sprawdzi¢, czy wilascicielem certyfikatu jest wiarygodny wlasciciel.

7) Nalezy zachowaé szczegdlng ostrozno$¢ w przypadku podejrzanego zadania lub
prosby zalogowania si¢ na stron¢ (np. na stron¢ banku, portalu spoteczno$ciowego, e-
sklepu, poczty mailowej) lub podania naszych loginéw i haset, PIN-6w, numeréw kart
platniczych przez Internet. Szczegdlnie tyczy si¢ to zadania podania takich informacji
przez rzekomy bank.

8) W przypadku zdalnego nauczania nauczyciele oraz pracownicy szkoly powinni
korzystac ze stuzbowej poczty mailowej.

9) W przypadku przesytania danych osobowych nalezy wysyla¢ pliki
zaszyfrowane/spakowane (np. programem 7 zip, winzipem, winrarem) i zahastowane,
gdzie hasto powinno by¢ przestane do odbiorcy telefonicznie lub SMS.

10) W przypadku zabezpieczenia plikow hastem, obowigzuje minimum 8 znakow: duze i
mate litery 1 cyfry 1 znaki specjalne, a hasto nalezy przesta¢ odrgbnym mailem lub
inng metoda, np. telefonicznie lub SMS-em.

11) Uzytkownicy powinni zwraca¢ szczegdlng uwage na poprawnos$¢ adresu odbiorcy
dokumentu.

12) Zaleca sig, aby uzytkownik podczas przesytania danych osobowych mailem zawart w
tresci prosbe o potwierdzenie otrzymania i zapoznania si¢ z informacja przez adresata.

13) WAZNE: Nie otwiera¢ zalacznikéw od nieznanych nadawcow typu .zip, .xlsm, .pdf,

pozostate komputery w sieci. WYSOKIE RYZYKO UTRATY BEZPOWROTNE]J
UTRATY DANYCH.

14) WAZNE: Nie wolno , klika¢” na hiperlinki w mailach, gdyz mogg to by¢ hiperlinki do
stron z ,,wirusami”. Uzytkownik ,.klikajac” na taki hiperlink infekuje komputer oraz
inne komputery w sieci.

15) Podczas wysytania maili do wielu adresatow jednoczes$nie, nalezy uzy¢ metody
,Ukryte do wiadomosci — UDW?”. Zabronione jest rozsylanie maili do wielu
adresatow z uzyciem opcji ,,Do wiadomos$ci’!

16) Uzytkownicy powinni okresowo kasowac¢ niepotrzebne maile.

17) Pracownicy szkoly majg prawo korzysta¢ z poczty mailowej prywatnej tylko i
wytacznie w sytuacji, gdy nie ma mozliwosci zatozenia poczty mailowej stuzbowe;.



18) Przy korzystaniu z maila, uzytkownicy majg obowigzek przestrzega¢ prawa wiasnosci
przemystowej i prawa autorskiego.

19) Uzytkownicy nie maja prawa korzystaé z maila w celu rozpowszechniania tresci o

charakterze obrazliwym, niemoralnym lub niestosownym wobec powszechnie
obowiazujacych zasad postepowania.

18. Na terenie szkoly podczas nauki stacjonarnej nauczyciele przypominaja uczniom
informacje na temat przestrzegania podstawowych zasad higieny, w tym np. czgstego
mycia rak z uzyciem cieptej wody i mydta oraz ochrony podczas kaszlu i kichania;

19. Na terenie szkoly bezwzglednie obowigzujg zalecenia stuzb  sanitarno-
epidemiologicznych oraz Procedury Bezpieczenstwa zgodne z wytycznymi GIS, MEN,
MZ wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty nr 24/2020 r. z dnia 31-08-2020 .

20. Pracownicy szkoty oraz osoby przebywajace na jej terenie podporzadkowujg sie
| wspotdziataja ze wszystkimi stuzbami  zaangazowanymi w  zapobieganie,
przeciwdziatanie i zwalczanie COVID-19.



